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PORTARIA N° 043, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023.

“REGULAMENTA O § 3° DO ART. 8° DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR
SOBRE REGRAS E DIRETRIZES PARA A ATUACAO
DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DA EQUIPE DE
APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATAGAO, DOS
AGENTES PUBLICOS E DOS GESTORES E FISCAIS
DE CONTRATOS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE RIO PIRACICABA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO PIRACICABA, no uso das

atribuicdes que lhe sao conferidas em Lei,

CONSIDERANDO a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispbe sobre

licitacdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO que é dever da Administracédo Direta Municipal regulamentar a

referida Lei;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril

de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagédo do agente de
contratagdo, da oquipe de apoio, da comiscio de contratacido. dos agentes
publicos e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal do

municipio de Rio Piracicaba, Estado de Minas Gerais.
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CAPITULOII
DA DESIGNAGAO
Agente de contratacao e Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagdo sera designado de acordo com a Lei
Complementar Municipal n® 2.668, de 06 de outubro de 2023.

§1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comisséo de contratagao formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 8°

desta Portaria, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§2° Em licitacdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela condugéao do
certame sera designado Pregoeiro.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente do 6rgao
para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratacao na licitacao,

observados os requisitos do art. 8°.
Comissiao de contratacao

Art. 4° A comissdo de contratagdo ou de licitagdo serdo designadas pela
autoridade competente do 6rgao, conforme os requisitos estabelecidos no art. 8°,
entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administragao, em carater
permanente ou especial, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos

relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo,

3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagao na modalidade dialogo competitivo, a comiss&o sera composta

de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes
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da Administragéo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comisséo.

Art. 6° Nas contratacées que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto
nao seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para

assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratagao.

§2° A contratagédo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratacdo, nos limites das informagoes recebidas do terceiro

contratado.
Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da Camara Municipal designados pela autoridade competente,

conforme a Lei Complementar Municipal n° 2.668, de 06 de outubro de 2023.
Requisitos para a designagao

Art. 8° Os agentes publicos designados para as fungdes de pregoeiro, membros
da equipe de apoio e da comissdo de contratagcdo deverdo preencher os

seguintes requisitos:
| - sejam servidores efetivos dos quadros permanentes da Camara Municipal,

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitacées e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagéo atestada por certificacao profissional;

Il - ndo sejam conjuges ou companheiros de licitantes ou contratados habituais

da Camara Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
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por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista e civil.

§1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagao

com o 6rgado ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.

§2° A vedagao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade

em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 9° Os agentes publicos designados para as fungoes de gestores e fiscais de
contratos deverao preencher os requisitos da Lei Complementar Municipal n°
2.668, de 06 de outubro de 2023.

Paragrafo unico. Nas contratacoes que envolvam bens ou servicos especiais
cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser

contratado profissional terceirizado, nos termos do art. 6°.

Art. 10 O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao

podera ser recusado pelo agente publico.

§1° Na hipotese de deficiencia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico devera comunicar o fato

por escrito ao seu superior hierarquico.

§2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para 0 desempenho das suas atribuicdes,

conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com
a qualificagéo requerida, observado o disposto no art. 9°.

Vedagao
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Art. 11 Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observéncia ao principio da
segregacéo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros

e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Paragrafo unico. Atendendo ao disposto no caput, servidores que exercem
funcdes de comprador, agente de contratacao, pregoeiro e controlador interno,
nao atuardo nas funcdes de gestor e fiscal de contratos.

Art. 12 Deverso ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021, quando da designacéo do agente publico para atuar na area de
licitagbes e contratos e do terceiro que auxilie a conducdo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
CAPITULO IHi

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secaol |

Agente de Contratacao

Art. 13 Cabera ao agente de contratagdo o disposto no art. 4° da Lei

Complementar Municipal n° 2.668, de 06 de outubro de 2023, e em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducgdo da licitagao, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da

fase preparatoria, caso necessario;
Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso;

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes
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a) receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragédo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
edital, em relagao a proposta mais bem classificada;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagcéo;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
e) encaminhar a comissao de contratagao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 14.133, de
2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com O primeiro

colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

superior para adjudicagado e homologagéo, conforme o caso.

§1° O agente de contratag&o sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,

de que trata o art. 3°. e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§2° Em nenhuma hipotese o agente de contratagdo da fase interna podera

elaborar os estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia,
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que deverao ser elaborados pelo setor solicitante, aprovados pela autoridade
competente.

Art. 14 Cabera ao agente de contratacéo, em especial:
| — elaborar o procedimento da contratagao direta;
Il — elaborar a fase interna da contratagdo quando se tratar de licitagao.

Art. 15 O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgao, bem como do érgéo de controle interno, a
fim de subsidiar suas decisoes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacao
deve avaliar as manifestacdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso,

eventuais disfuncdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera
adotada.

Secaol ll
Equipe de apoio
Atuacao

Art. 16 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou o pregoeiro

na sessao publica da licitagao.

§1° A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do o6rgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao licitante, bem como do

6rgao de controle interno, para o desempenho das fungoes.

§2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacées de que tratam o § 1°,

conforme o disposto no paragrafo tnico do art. 13.
Secao lll

Comissiao de contratagcao ou de licitagao
Funcionamento

o
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Art. 17 Cabera a comissao de contratagao ou de licitagao, entre outras:

I - substituir o agente de contratagdo, observado o art. 13, quando a licitagéo

envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no art. 8°;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 13;

Il - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos documentos de
habilitagao e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e

acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao;
e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos

definidos em regulamento.

Paragrafo Gnico. Os membros da comiss&o de contratagao quando substituirem
o agente de contratagdo, na forma do inciso- | do caput, responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro
que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata

lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 18 A comissao de contratagéo podera solicitar manifestacéo técnica do 6rgéo
de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao licitante, bem como do

6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo unico. Cabera a comiss&o de contratagao avaliar as manifestagoes de

que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 15.
Secgao IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestio e fiscalizagdo de contratos
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Art. 19 As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposigdes:

| — gestdao de contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas aos atos
preparatoérios a instrugcdo processual, recebimento da documentagao pertinente
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteragéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagédo de sangdes,
extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizacdo de contrato: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucéo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugao do objeto estao
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragdo, além do acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e

as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizagao da execugao contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser
exercidas por agentes publicos, equipe multidisciplinar de fiscalizagdo ou unico
agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuicées, fique assegurada a
distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa

o desempenho de todas as agdes relacionadas ao cumprimento do contrato.
Gestor do contrato

Art. 20 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, o disposto na Lei Complementar Municipal n® 2.668, de

06 de outubro de 2023, e em especial:

I — receber os registros realizados pelos fiscails do contrato ou 4os [erceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que

ultrapassarem a sua competéncia;
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Il — receber dos fiscais a documentagéo referente as condigées de habilitacdo da

contratada, para posterior encaminhamento ao setor financeiro para efeito de
empenho de despesa e pagamento;

lll — receber e coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo, com
vistas a necessidade ou nao de eventuais alteragdes e prorrogagdes contratuais,
para que atenda a finalidade da Administragao;

IV - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual para formalizacao dos
procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19;

V — receber dos fiscais documentacao referente ao inadimplemento do objeto do
contrato a fim de tomar providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de. responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

§1° O Fiscal ou Gestor de contratos contara com o apoio dos o6rgaos técnicos
para o desempenho das fungbes essenciais @ execugdo do disposto na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que entender necessario e a solicitagao

estar devidamente fundamentada.

§2° E de responsabilidade do Gestor do Contrato a analise das questdes técnicas
do Edital e do contrato, bem como dos termos de referéncia, ndo cabendo ao
6rgao de assessoramento juridico e ao de Controle Interno a analise de tais

elementos.
Fiscal do contrato

Art. 21 Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, aon substituto. em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional a execugéo do contrato;

/>
Av. Dom Joaquim Silvério, 174 - Centro - Rio Piracicaba - MG Rio Piracicaba
Fone: 31-3854-1353 - CEP: 35940-000 Tutegparn fiara. evolus




CAMARA MUNICIPAL DE RIO PIRACICABA |
POder Legislativo www.camararp.mg.gov.br

camararp@camararp.mg.gov.

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

lll - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

IV - informar, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao de
medidas que ultrapassem suas competéncias enquanto fiscal, para que a

Administracao adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente a Administragdo quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucéo do contrato, exigindo que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo, solicitando e conferindo as notas fiscais e as
documentacbes exigidas para o pagamento, e apos saneadas eventuais falhas,

realizar o ateste e encaminhar para posterior direcionamento ao setor financeiro;

VIl - comunicar a Administragdo, com antecedéncia de 120 dias, o término do
contrato sob sua responsabilidade, solicitando tempestiva renovagao ou
prorrogacdo contratual, ficando sob sua integral responsabilidade eventuais
interrupgées dos servigos contratados decorrentes de falha nessa comunicacao;

VIII - realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto do contrato referido
no art. 22, mediante termo de aceite ou atesto no documento fiscal, que comprove

o cumprimento das exigéncias previstas em contrato;

IX - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.

174 da Loi n® 14.123, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao
do contrato.

Recebimento provisoério e definitivo
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Art. 22 O recebimento provisoério e definitivo ficara a cargo do fiscal do contrato ou
comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos no contrato ou no Termo de Referéncia

quando nao for celebrado contrato. Terceiros contratados para assistir e subsidiar
os fiscais do contrato

Art. 23 Na hip6tese da contratacao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais

de contrato de que trata esta Portaria, deverao ser observadas as seguintes
regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de. confidencialidade e néo podera exercer atribuicdo propria e

exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros nao eximira de. responsabilidade o fiscal do

contrato, nos limites das informages recebidas do terceiro contratado.
Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 24 Gestores e fiscais do contrato serdo auxiliados pelos o6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverao
dirimir davidas e subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na

execucao do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor e ao fiscal do contrato avaliar as
manifestaces de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo anico do
art. 15.

Decisdes sobre a execugao dos contratos

Art. 25 As decisdes sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execugado dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
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contrato, deverao ser efetuadas em até 5 (cinco) dias Uteis contados da instrugcéo

do requerimento, podendo ser prorrogadas pelo mesmo periodo, quando
necessario, mediante justificativa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes Gerais

Art. 26 Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuagao na area de licitagdes e contratos do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, dos
agentes publicos, dos gestores e fiscais de contratos, poderdo ser emitidas,

desde que observadas as disposi¢cdes desta Portaria.

Art. 27 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Rio Piracicaba, 13 de dezembro de 2023.

=
SEBASTIAO ROMULO LINHARES

Presidente
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